Licenciada.

CINZIA RENATA DI
Viceministra de Cultu
Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito d

ACTIVIDADES MEN
Servicios Técnicos
NdOmero 7-2020, cor
mis honorarios estoy

Actividades realizad

CHIARA FLORES
ra

SUALES conforme lo estipulado ef e §

Namero 127-2020, aprobado medign
espondiente al mes de febrero del pre
presentando factura nimero 00115 Sen

as

a) Apoyarenelc

suministros y equipo a través del libro de almacén, autq

General de Cu

b) Apoyar en la revisidn de las facturas, pedidos y produci

materiales, suministros y equipo que se reciben cumpla

requeridas;

¢) Apoyar en la elaboracién de informes periédicos de maje
existencia de bodega;

d} Brindar apoyo
acuerdo a sun
e) Apoyar en el ¢
Cuentas, el ing
conformidad cc

f) Apoyarenliare

su revision y despacho;

g) Brindar apoyo en el conteo fisico de materiales y suminis

h) Otras actividad

ontrol de los movimientos (ingresos y sa

entas;

en el almacenamiento de los produétos ¢
aturaleza para su facit identificacién y ub
ontrol de los formularios autorizados por
reso y egreso de almacén de los materig
n la factura y realizar el tramite de firma

cepcion de los pedidos de materiales pd

es afines a su contrato.
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mala, 28 de febrero del 2020
Informe No. 002-2020

presentar mi INFORME DE

ontrato Administrativo por
e el Acuerdo Ministerial
ente ano, y para el cobro de
“A!J.

as) de materiales,

zado por la Contraloria

s, comprobando gue los

con las especificaciones
riales, suministros y

bidamente clasificados de
sacion;

Contraloria General de
38, suministros y equipo de
correspondientes;

barte de las Unidades, para

{ros mensualmente; y




Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en |a elaboracion de informe periddico de suministros en existencia a la
fecha del Almacén de la Orquesta Sinfénica Nacional |

b) Se apoyé en el informe de actividades del almacén al pienb de la Orquesta
Sinfénica Nacional

<€) Se apoy6 en el reporte de inventario fisico enseres y {it ies de oficina existentes en
el Almacén de la Orquesta Sinfénica Nécional.

d) Se apoyb con la recepcién y emision de documentos gle control de entrada y salida
de enseres Utiles del | concierto de temporada popular de la orquesta sinfénica

’

nacional.

e) Se apoyd en diferentes actividades solicitadas por el gresidente del consejo

directivo, en el Il concierto de temporada de camara de la Orquesta Sinfénica

Nacional.

Luis Adolfo Mijangos Recnos
. Presidente Consejo Directivo
Orquesta Sinfénica Nacional

.

o Sinay caal. . Vo.Bo. , W

Miguel Angel Estuard




